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PRESENTACIÓN 

 
 
 
Estimadas (os) Docentes: 
 
El Ministerio de Educación, a través de la División General de Currículo y 
Desarrollo Tecnológico, específicamente la División de Tecnología Educativa, les 
está proporcionando el documento de Sugerencias Metodológicas para la Etapa 
de Alfabetización Informática Escolar para la Educación Inicial. 
 
Los contenidos están organizados en 2 temas generales: Uso del Mouse (Ratón) y 
Uso del Teclado, con un total de 8 horas clases, los que permitirán en las niñas y 
los niños el desarrollo de habilidades y destrezas para el manejo básico de los 
dispositivos de entrada del computador.  
 
De apoyo a la labor del docente, se incluyó una diversidad de estrategias 
metodológicas por temas, para que hagan de este momento didáctico, un espacio 
interesante, dinámico, estimulante y creativo, donde las niñas y los niños es actor 
y constructor de sus propios aprendizajes.  
 
El desarrollo de cada contenido debe encauzarse en el logro de saberes 
aplicables a la vida personal y social, de tal forma que los conocimientos 
adquiridos, le sean útiles para establecer una comunicación efectiva, en el manejo 
operativo de artefactos de tecnología presentes en su medio. 
 
Para el desarrollo de los contenidos propuestos el o la docente debe evitar el uso 
de un lenguaje técnico y además no enfatizar en la memorización de términos 
técnicos.  
  
Esperamos estimadas y estimados docentes que la información aquí brindada les 
sea de gran utilidad en su quehacer educativo. 
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Competencia del Eje Transversal: 

 Identifica las distintas tecnologías de la Información y la forma adecuada 
de utilizarlos en los diferentes espacios. 

 
Propósito del Componente:  

 Emplear habilidades básicas en el uso de las TIC, para dinamizar el 
manejo de información y comunicación. 

 
Temas:  

 Tema1: Uso del Mouse (Ratón) 

 Tema2: Uso del Teclado  
 
Programación del contenido del curso por semana y por tema: 
 

Sesión Horas Contenidos 

Tema I: Uso del Mouse (Ratón) 

1 2 Partes y funciones: 
- Botón Izquierdo 
- Botón Derecho 

2 2 Trabajo con el Mouse (Ratón) utilizando 
software educativo  

Total  4 horas  
Tema II: Uso  del Teclado 

3 2 Localización de las Teclas: 
- Teclas Alfanuméricas 
- Teclas Direccionales 
- Teclado Numérico 

4 2 - Trabajo con el Teclado utilizando software 
educativo 

Total  4 horas  
Total  
curso  

8 horas 
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Metodología de Desarrollo: 
Esta etapa está orientada a las niñas y los niños de las Escuelas con Centros de 
Tecnología Educativa. Pretende habilitar a las niñas y los niños en el uso básico 
del computador.  
 
Se utilizará una metodología activa. Se pretende incentivar en la niña y el niño el 
interés por el descubrimiento y la creatividad, siempre con una orientación por 
parte de la o el docente de Tecnología de la Información y Comunicación (TIC). 
Por tanto es fundamental el trabajo en grupo.  
 
Sugerencias Metodológicas Generales: 
 
Tema I: Uso del Mouse (Ratón) 
 
Indicador de logro: reconoce los botones y los movimientos básicos de 
desplazamiento de un mouse estándar. 
 
Subtema: Partes y funciones. 
 
Contenidos: 
- Botón Izquierdo 
- Botón Derecho 
 

Sugerencias metodológicas:  
- Antes de iniciar al contenido se sugiere que la o el docente TIC, realice 

dinámicas y juegos de ambientación para motivar y propiciar interés en las 
niñas y los niños por el trabajo. La dinámica debe incluir el reconocimiento de 
la izquierda, derecha, arriba y abajo.   

- Preguntar a las niñas y los niños si han visto a un miembro de la familia utilizar 
una computadora y cómo lo hace; también, sí en los programas televisivos que 
ven en casa han visto una computadora y qué hacen los personajes con la 
computadora.  

- Dibujar en un papelografo o cartulina en tamaño grande una computadora y 
sus partes. En la pantalla del monitor elaborar un puntero, cuando explique las 
partes de la computadora hacer énfasis en el mouse (ratón) y cómo éste 
trabaja con el puntero, cuando se mueve.  

- Simular en el dibujo que al mover el mouse se mueve el puntero que se refleja 
en el pantalla del computador. Explicar con mayor detenimiento el uso del 
botón izquierdo y la acción que se realiza con éste cuando se presiona, a la 
cual se le llama ñclicò. Nota: No profundizar mucho en el uso del botón 
derecho. 

- Puede realizar una actividad práctica con las niñas y los niños en el mouse que 
dibujó en papelografo o cartulina, solicitar que pase una niña y un niño a 
colorear en rojo el botón izquierdo y en azul el botón derecho, en conjunto con 
el resto de la clase pueden ayudar a sus compañeros a realizar la actividad. Si 
el grupo de la clase es numeroso puede realizar esta misma actividad de 
manera individual entregándoles a cada niña y niño una hoja impresa con el 
dibujo de un mouse e indicarles lo sugerido anteriormente.  
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- Puede orientar, que cada niña y niño con apoyo de sus padres o algún familiar, 
dibujen en su cuaderno el mouse y coloreen el botón izquierdo y derecho con 
los mismos colores de la actividad práctica. Esto con el objetivo de conocer sí 
cada niña y niño asimiló dicho contenido. 

 
Subtema: Trabajo con el Mouse (Ratón) utilizando software educativo 
 
Sugerencias metodológicas:  
- Antes de iniciar la clase revisar la actividad realizada con ayuda de sus 

familiares, retroalimentar el uso del mouse y las partes, luego orientar que van 
a divertirse utilizando el mouse en la siguiente actividad. 

- Se sugiere usar el software TuxPaint, Paint, Cuerpo o Millow (crear un acceso 
directo desde el escritorio) u otro programa de uso libre para el manejo del 
Mouse (Ratón).  Nota: Cabe mencionar que los software TuxPaint, Cuerpo y 
Millow se encuentran disponibles en el Portal Educativo del Ministerio de 
Educación ñNicaragua Educaò (www.nicaraguaeduca.com.ni). 

- Dejar que la niña y el niño explore libremente por unos 20 minutos el software y 
descubran lo que pueden hacer. 

- Mediante un juego evaluar los descubrimientos alcanzados durante la 
exploración libre del software. 

 
Tema II: Uso del Teclado 
 
Indicador de logro: reconoce las distintas teclas básicas de un teclado estándar. 
 
Subtemas: Localización de las Teclas. 
 
Contenidos: 
- Teclas Alfanuméricas 
- Teclas Direccionales 
- Teclado Numérico 
 
Sugerencias metodológicas:  
- Dibujar en un papelografo o cartulina en tamaño grande la figura del Teclado 

con sus partes. 
- Luego identificar la agrupación de letras y números en el teclado. 
- Indicar a la niña y el niño que el teclado del computador tiene letras iguales a 

las vocales y consonantes, el cual esta compuesto por las letras de la a a la z, 
las teclas direccionales las que están representadas con flechas dibujadas 
hacia arriba, abajo, derecha e izquierda y el teclado numérico compuesto por 
los números del 0 al 9.  Nota: En el teclado alfanumérico, hacer énfasis en las 
consonantes que se enseñan en el Programa de Estudio de Educación Inicial. 

- Como actividad práctica, puede solicitar a las niñas y los niños identificar las 
partes básicas del teclado, coloreando en colores diferentes las teclas 
alfanuméricas, direccionales y numéricas. Facilitar a cada niña y niño una hoja 
impresa con el dibujo del teclado. 

- Con ayuda de su mamá, su papá u otro miembro de la familia, que cada niña y 
niño dibuje en su cuaderno las partes básicas del teclado y coloreen con 
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